World Vision

BAN THAM CHIEU CONG VIEC
(Tinh nguyén vién cho Chuong trinh viing huyén Binh Chanh)

I. Yéu ciu chung:

1. Muc tiéu: HO tro nhan vién bao trg hoan thanh cac ké hoach dang han. (Hf‘) so tré moi,

CUP, CUV, nhap hudng lgi, cong tac thu tir, phu gitp cac cong viéc admin/gidy to hang

ngdy, ... Bao gdm céc cong viéc tai cong dong va trén hé thong HOPE).

S6 lwong: 01 tinh ngyén vién
Thoi gian thue hién: Tir ngay 22/12/2021 dén ngay 30/03/2022 (trir nhitng ngay nghi 18, tét)

Pia diém lam viéc: Vin phong Chuong trinh viing huyén Binh Chanh.

4. Bio cio cho: Ba Nguyén Thi Dung — Quan ly Chuong trinh viing.

II. Trach nhiém va nhiém vu:

1. Trach nhiém va nhiém vu cia tinh nguyén vién (TNV) dwoc thué:

H3 tro Diéu phéi vién bao trg theo doi, xur 1y thu tir cla tré va nha bao trg (cu thé: Kiém
tra thu tir dugc Van phong qudc gia goi vé chuong trinh, chup thu va goi thu di dich
thuat, kiém tra noi dung thu phan hoi cua tré; scan thu va upload thu cua tré 1én hé¢
théng HOPE).

Kiém tra va nhép thong tin cap nhat cua tré bao trg trong ndm FY2022 va hd trg nhép
tham gia huong loi cta tré 1én hé thong HOPE.

Hb tro thuc hién Sponsorship 2.0 (Kiém tra chat lwgng Hold, CUP va CUV; upload
Hold, CUP va CUV lén hé thong).

H3J tro thyuc hién ho so tré moi. (Kiém tra thong tin hd so tré méi, chup anh, tao hd so
tré moi trén hé thong HOPE).

2. Trach nhiém ciia Quén Iy Chwong trinh viing va Céc nhan vién hd trg:

Hudng dan kién thirc, k¥ ning cac cong viéc ma TNV s& thyc hién.
Phéi hop va tu vén thuc hién, giam sat cac hoat dong du an.

Theo ddi va chim cong (timesheet), va 1am yéu cau thanh toan hang thang.

IIL. Yéu cu vé kién thirc, ky niing, thai do cua vi tri:

1. Kién thirc:

Tt nghiép THPT, Cao déng hodc Pai hoc cac nganh c6 li€n quan dén cong tac xa hoi,
phat trién cong dong, kinh té.

K¥ néng:

Thanh thao vi tinh: cac phén mém co ban Microsoft Word va Excel, st dung thanh thao
may photocopy, scan.

Tuén thu gia tri co ban cua Tam nhin Thé gidi Viét Nam trong viéc phuc vu nguoi
ngheo va tré¢ em trong vung du an.

K¥ ndng lam viéc nhém
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K¥ ning giao tiép

3. Thai do:

Théng thén, trung thuc, minh bach trong cong viéc
Tén trong dong nghiép, dbi tac.
Tuén thu theo chinh sach an toan cho tré em va nguoi 16n cia TNTG

C6 tinh than cd1 md, than thién va ham hoc héi, tim hi€u cai mai.

IV.Thanh toan:
Chuong trinh viing huyén Binh Chanh s& hd tro :

Chi phi an trua va di lai tir nha dén van phong: 250.000 VND/Ngay/TNV theo dinh mirc
ciia TNTG. Thanh toan theo thyc té dya trén nhu cau cong viéc va bang chdm ngiy cong
vao cudi thang.

Chi phi xing xe di lai cong ddng thanh toan theo thyc té (2.000 VND/km)

Tinh nguyén vién hiéu nhiing diéu khoan trén va dong y lam tinh nguyén cho Chuong
trinh ving Huyén Binh Chanh tir ngay 22/12/2021 dén ngay 30/03/2022.

V. Chinh sach Bdo vé an toan

Tuyét d6i chap hanh cac nguyén tic Hanh vi img xtr quy dinh trong Chinh sach Bao vé An
toan ciia TNTGVN va dong ¥ ky vao ban cam két hiéu va tuan thu chinh sach bao vé an
toan.

Trong qua trinh thuc hién cong viéc tai Chuong trinh ving, Tinh nguyén vién dong y rang:
“T6i ¢6 trach nhiém tudn thu chinh sach Bao vé An toan cta to chic TNTG. Khi ¢6 tiép
xuc truc tiép voi tré em va ngudi thanh nién hudng loi hodc voi thong tin cia tré em va
ngudi thanh nién huong loi, toi ludn phai hanh dong theo nguyén tic vi loi ich tot nhat cia
tré em va ngudi thanh nién huong loi va tuan thi Quy tic hanh vi Ung xr ma To chirc
Tam Nhin Thé giéi quy dinh ciing nhu thyc hién céc bién phap bao vé tré em va ngudi
thanh nién huong loi khi duge yéu cau. Néu phat hién bét cir nguy co nao lam ton hai t6i
tré em va nguoi thanh nién huong lgi, toi s€ thong bao cho TNTG ngay lap tc”.

BAN THAM CHIEU CONG VIEC PUQC PONG Y BOI CAC BEN

TAM NHIN THE GIOI VIET NAM TINH NGUYEN VIEN

Phan Thj Uyén Thw Ngay

Giam doc ban Con ngudi va Vin héa
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